
Goetheschule Einbeck – Schulleitung – Geschäftsverteilung  
gültig ab Februar 2025 

 

Herr Schnapperelle - kommissarische Schulleitung 
 - Gesamtverantwortung für die Schule  
 - Gesamtverantwortung für Qualitätssicherung und Qualitätsentwicklung 
 - Vorgesetzte aller an der Schule tätigen Personen 
 - Besuche und Beratung an der Schule tätigen Lehrkräfte 
 - Maßnahmen zur Personalwirtschaft einschließlich der Personalentwicklung / Personalangelegenheiten 
 - Einhaltung der Rechts- und Verwaltungsvorschriften und der Schulordnung 
 - Vorsitz Gesamtkonferenz und Schulvorstand  
 - Vertretung der Schule nach innen und außen 
 - Plan über die Verwendung der Haushaltsmittel  

- Haushalt einschließlich Etatabsprachen [1] 
 - Genehmigung von Schulfahrten und Fortbildungen 
 - Statistik 
 - Elternbriefe 
 - Betreuung und Begutachtung der Referendare 
 - Terminkalender 

- Zeugnisse [2] 
- Koordination Zeugniskonferenzen [1] 
- Koordination Aufgabenfeld B 

 - Ansprechpartner Schüler:innenvertretung 
 - Koordination Schulentwicklung 
 - Intervention I 
 - Unterrichtsplanung und -verteilung [1] 
 - Organisation der Dienstbesprechungen 
 - Koordination Schulöffentlichkeitsarbeit 
Herr Baselt - Stundenplan 
 - Vertretungsplan 
 - Pausenaufsichtsplan 
 - Stundenabrechnung 
 - Unterrichtsplanung und -verteilung [2] 
 - Haushalt einschließlich Etatabsprachen [2] 
 - Reisekostenabrechnung 
 - Ansprechpartner digitales Klassenbuch  
 - Ansprechpartner IServ 
 - Statistik 
Frau Beyer-Pohl - Vertretung des kommissarischen Schulleiters   
 - Koordination Einführungs- und Qualifikationsphase  
 - Fachhochschulreife  
 - Zeugnisse [1]  
 - Koordination SiKIT   
 - Koordination Aufgabenfeld C   
 - Organisation Abitur  
 - Koordination Schulwaldgruppe  
 - Berufsorientierung  
 - Statistik  
 - Nachteilsausgleich Sek II  
 - Aufnahme und Abmeldungen von Schüler:innen (Sek. II)  
Frau Steinberg - pädagogische Leitung Sek I  
 - Koordination Elternsprechtag   
 - Koordination Zeugniskonferenzen [2]  
 - Koordination Aufgabenfeld A und Sport  
 - Koordination Schülerfirmen  
 - Organisation Info-Tag, Begrüßung 5. Klassen  
 - Ansprechpartnerin Fördererverein  
 - Inklusionsmaßnahmen / Nachteilsausgleich Sek I  
 - Statistik  
 - Koordination Förderkonzept  
 - Aufnahme und Abmeldungen von Schüler:innen (Sek.I)  

 


