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Goetheschule Einbeck – Schulleitung – Geschäftsverteilung ab Mai 2020 

Frau Kaiser - Gesamtverantwortung für die Schule  §43 

 - Gesamtverantwortung für Qualitätssicherung und Qualitätsentwicklung 

- Koordination Schulentwicklung [1] 

§43 

Sr 

 - Vorgesetzte aller an der Schule tätigen Personen 

- Intervention I [1] 

§43 

Sr 

 - Besuche und Beratung an der Schule tätigen Lehrkräfte §43 

 - Maßnahmen zur Personalwirtschaft einschließlich der Personalentwicklung / 

Personalangelegenheiten 

- Unterrichtsplanung und -verteilung [1] 

§43 

 

Bt 

 - Einhaltung der Rechts- und Verwaltungsvorschriften und der Schulordnung §43 

 - Vorsitz GK und SchuVo 

- Organisation Konferenzen und Dienstbesprechungen 

§43 

 - Vertretung der Schule nach innen und außen 

- Koordination Schulöffentlichkeitsarbeit 

§43 

 - Plan über die Verwendung der Haushaltsmittel  

- Haushalt einschließlich Etatabsprachen [1] 

§43 

 - Statistik By/St/Bt/ Sr 

 - Aufnahme und Abmeldungen von SuS  

 - Elternbriefe  

 - Betreuung und Begutachtung der Referendare  

 - Terminkalender  

 - Einweisung neuer Lehrkräfte  

 - Organisation Info-Tag, Begrüßung 5. Klassen St 

 - Ansprechpartner Methodengruppe  

 - Ansprechpartner Schülervertretung  

 - Ansprechpartner AG Schulkiosk  

 - Mitglied SiKIT [2] By 

Herr Schnapperelle - ständige Vertretung der Schulleiterin   

 - Koordination Einführungs- und Qualifikationsphase [2] By 

 - Zeugnisse [2] By 

 - Koordination Zeugniskonferenzen [1] St 

 - Betreuung SuS im und aus dem Ausland By 

 - Intervention I [2] Kai 

 - Intervention II / Koordination MIT  

 - Koordination Präventionskonzept  

 - Koordination [2] und Evaluation Schulentwicklung und Fortbildungen Kai 

 - Koordination Aufgabenfeld B  

 - Koordination Vertretungskonzept  

 - Betreuung Schulküche  

 - Statistik Kai/Bt/By/St  

Herr Baselt - Stundenplan  

 - Vertretungsplan [1]  

 - Pausenaufsichtsplan  

 - Stundenabrechnung  

 - Unterrichtsplanung und -verteilung [2] Kai 

 - Haushalt einschließlich Etatabsprachen [2] Kai 

 - Reisekostenabrechnung  

 - Ansprechpartner Digitalisierung  

 - Ansprechpartner IServ  

 - Statistik Kai/By/St/Sr 
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Die Zahl in eckigen Klammern stellt die Reihenfolge der Verantwortlichkeit dar. Die rechte Spalte enthält die Verknüpfung innerhalb der erweiterten Schulleitung. 

Mai 2020 

Frau Beyer-Pohl - Koordination Einführungs- und Qualifikationsphase [1] Sr 
 - Fachholschulreife  
 - Zeugnisse [1] Sr 
 - Koordination SiKIT [1] Kai 
 - Koordination Aufgabenfeld C   
 - Organisation Abitur  
 - Koordination Schulwaldgruppe  
 - Berufsorientierung  
 - Statistik Kai/Bt/St/Sr 
 - Nachteilsausgleich Sek II  

Frau Steinberg - pädagogische Leitung Sek I  
 - Koordination Elternsprechtag [1] Sr 
 - Koordination Zeugniskonferenzen [2] Sr 
 - Koordination Aufgabenfeld A und Sport  
 - Koordination Schülerfirmen  
 - Organisation Info-Tag, Begrüßung 5. Klassen Kai 
 - Ansprechpartner Fördererverein  
 - Inklusionsmaßnahmen / Nachteilsausgleich Sek I  
 - Statistik Kai/Bt/By/Sr 
 - Koordination Förderkonzept  


